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Comment rejoindre une réunion a partir d'un
ordinateur ?

Entrez directement I'URL de la réunion dans votre navigateur, comme lorsque
vous voulez accéder a un site internet. Exemple : https://zoom.us/j/123456789.

+ Une fenétre peut s'ouvrir pour vous demander |'autorisation d'utiliser
Zoom. Cliquez sur « Autoriser ». Puis, un petit module s’ouvrira sur votre
ordinateur.

Ouvrir Zoom Meetings ?

[0 Toujours ouvrir ces types de liens dans |'application associée

QOuvrir Zoom Meetings m

Image 1 : Fenétre d'autorisation pour utiliser Zoom.

;\?, Ensuite, un petit module s'ouvrira sur votre ordinateur et vous serez
-\? . ’ N ’ .
automatiguement connecté-e a la réunion.

o .

Meeting Topic Ma réuniondghd23

Host: CDEACF

Invitation URL: tps://z00mus/j/866511268

Participant ID- 24.
© Choose ONE of the susio confarence op

f = P

Image 2 : Image présentant le module de Zoom ouvert.
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Comment rejoindre une réunion a partir d'un
téléphone ou d'une tablette Android ?

Entrez directement I'URL de la réunion dans votre navigateur, comme lorsque
vVOus voulez accéder a un site internet.

|ﬁ| D D

Téléchargez Zoom Cloud Meetings dans Google Play d partir de ce lien.

B Google Play =d il oo |

Z0OOM Cloud Meetings . i =T

% Tous Cisco WebEx

-----

Compte
m m I i
Mes abonnements ¥/ e _— mo im

Image 3 : Présentation de I'application Zoom Cloud Meetings dans Google Play.

Une fois I'application ouverte :

jf{f' cliguez sur « Rejoindre une réunion »,
7{\?' entrez le numéro de réunion et voire nom

jj\?' cliguez sur « Rejoindre la réunion » et vous étes automatiquement
connecté-e a la webdiffusion.
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https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings

Comment rejoindre une réunion a partir d'un
téléphone ou d’'une tablette Apple ?

Entrez directement I'URL de la réunion dans votre navigateur, comme lorsque
vVOus voulez accéder a un site internet.

L4

o i

Téléchargez Zoom Cloud Meetings dans I’ App Store a partir de ce lien.

Watch Assistance

Apercgu de I'App Store

Cette app est uniquement disponible dans 'App Store pour les appareils iOS.

ZOOM Cloud Meetings =

Zoom

N* 8 dans Affaires ot entroprises
*hkkid 36, 67 notes

Image 4 : Présentation de I'application Zoom Cloud Meetings dans I'App Store.

Une fois I'application ouverte :

fjf{f' cliguez sur « Rejoindre une réunion »,
7{\? entrez le numéro de réunion et voire nom

;f\?' cliguez sur « Rejoindre la réunion » et vous étes automatiquement
connecté-e a la webdiffusion.

D
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https://itunes.apple.com/ca/app/zoom-cloud-meetings/id546505307?l=fr&mt=8

Comment activer et desactiver sa cameéra ?

Pour activer ou désactiver votre caméra, repérez le symbole de caméra situé
en bas a gauche de la fenétre de Zoom. Effectuez un clic gauche sur le
symbole pour activer ou désactiver la caméra.

. Lorsque la caméra est activée, le symbole est gris et il est écrit en-dessous

|l'.

-t — ~ . 7
i « Arréter la vidéo ».

Arréter la video

Image 5 : Symbole affiché lorsque la caméra est activée.

A Lorsque la caméra n'est pas activée, le symbole est barré d’un trait rouge
W etil est écrit en-dessous « Démairrer la vidéo ».

Wad

Démarrer vidéo

Image 6 : Symbole affiché lorsque la caméra est désactivée.
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Comment activer et désactiver son microphone ?

Pour activer ou désactiver votre microphone, repérez le symbole de micro situé
en bas a gauche de la fenétre de Zoom. Effectuez un clic gauche sur le
symbole pour activer ou désactiver le microphone.

4 Lorsque le microphone est activé, le symbole est gris et un niveau vert
5

bouge lorsque vous parlez. Il est écrit en-dessous « Muet ».

Image 7 : Symbole affiché quand le microphone est activé.

;? Lorsque le microphone n'est pas active, le symbole est barré d'un trait
5 . .. .
rouge et il est ecrit en-dessous « Activer .

Image 8 : Symbole affiché quand le microphone est désactivé.
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Comment écrire dans le clavardage ?

Il est possible d’envoyer des messages écrits dans Zoom. Tout d’abord, cliquez
sur la bulle située en bas de I'écran afin d'ouvrir la fenétre de clavardage.

;{*%-, Si votre module de Zoom est en francais, il sera écrit « Converser » sous la
bulle.

|||.
- . . . s .
i, Sivotre module est en anglais, il sera ecrit « Chat ».

Converser Chat

Image 9 : Visuel du symbole ouvrant le clavardage en frangais a gauche et en anglais a droite.

Il est possible d'envoyer des messages écrits dans Zoom. [ . .ation de groupe zoom

De moi & Tout le monde;

+_ Tout d'abord, cliquez sur la bulle située en bas de Voici un message envoyé dans le

o clavardage

U "écran afin d’ouvrir la fenétre de clavardage.

_&_Une fenétre de clavardage s'ouvrira sur le coté de
N pécran.

;fg? Si vofre module est en anglais, il sera écrit « Chat ».

Il apparaitra alors dans la partie supérieure de
4 _I'écran. Les messages envoyeés par toutes les
) . . ~
i participantes se retrouveront dans cette fenétre de

conversation.

Ecrivez vos messages dans I'espace situé en bas de

i Envoyer 4: Tout le monde « Plus ~

.-'I ~ .
’}'I‘{_’- IO fenefre pUlS OppUyeZ Sur |O TOUChe (( Enirer » de Ecrivez ici pour ajouter votre message.
votre clavier pour envoyer le message.

Image 10 : Fenétre de
clavardage ouverte.
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Comment utiliser les options non-verbales ?

Zoom propose des petites icdnes qui vous permettent de faire passer des
informations sans avoir a utiliser le clavardage.

Image 11 : Icones indiquant les options de communication non-verbale.

Pour y accéder, cliguez sur le symbole « Participants » représentant des
i . - -~
¢ personnages. Ce symbole est situé dans la barre en bas de la fenétre de
Loom.

1!.1

Participants

Image 12 : Visuel du symbole qui ouvre la fenétre des participants.

Une fenétre s’ouvrira a droite de I'écran, souvent dans la méme section que le
clavardage. Vous y retrouverez la liste des personnes participant ¢ la
webdiffusion.

En-dessous de la liste de participation se trouvent de petites icones sur
lesquelles vous pouvez cliquer pour, par exemple lever la main. Vous pouvez
lever la main pour demander la parole. Un symbole de main apparditra a
droite de votre nom et I'animatrice pourra vous donner la parole.

v Participants (1)

lise (moi) g /E/ll

Image 13 : Capture écran présentant une participante ayant levé la main.
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Comment partager son écran avec les autres
participantes?

Zoom permet a une des personnes participant a la réunion de partager son
écran pour montrer un document, un site internet ou un autre contenu aux
autres participantes.

T’;{L" Cliguez sur I'option de partage d'écran située dans la barre en bas de la
fenétre de Zoom.

Sélectionnez ensuite I'élément & partager. Il peut s’agir de I'écran de
A . , ;g
“;,\?' votre ordinateur au complet ou encore d’'un document spécifique ou
d’'une fenétre qui est ouverte sur votre ordinateur.

x  llest aussi possible de partager un tableau blanc qui vous permet de
7’/? dessiner des schémas ou d'écrire du contenu en temps réel visible par
I'ensemble des participants et participantes.

; Enfin, cliquez sur « Share Screen » en bas a droite et le partage
?/? commencera instantanément. Les autres participantes sont alors en
mesure de voir en temps réel les éléments que vous partagez avec elles.

Q© Select a window or an application that you want to share X

Desktop 2 Vihiteboard

CIAFT 2018 - ZOOM.ppt.. PC] Outd Capture d'écran g Video Conferencing, We... Q Procédure de connenon W‘]

K

Document! - Microsoft ... W‘] 10-Formations RRM - an2

Share computer sound Optimize for full screen video clip

Image 14 : Fenétre permettant de choisir I'élément a partager avec les participantes.
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Comment lancer un sondage lors de la réunion ?
L'animatrice d'une réunion peut a fout moment lancer un sondage a remplir
par les participantes a la réunion.

,_.?.f'h_, Si vous animez la réunion en cours, cliquez sur le symbole « Polls » ou «
Sondages » dans la barre du bas de |la fenétre de Zoom.

e A Wi i

Invite  Manage Participants Polls Share Screen

Image 15 : Symbole permettant d’accéder aux sondages.

i

¢ Cliquez ensuite sur « Add a question ». Vous serez redirigée vers une page
sur laquelle il vous sera possible d'écrire les différentes questions  poser et
les choix de réponses possibles.

Q Polls - m} X

|

Image 16 : Présentation de la fenétre consultable par I'animatrice avant et pendant le sondage.
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Une fois votre sondage finalisé, il est prét a étre envoyé aux participantes.
Dans la fenétre de sondage, cliquez sur « Launch polling » ou « Démarrer
~'= le sondage ». Le sondage s'affiche sur I'écran des participantes qui
e
peuvent alors le compléter.

Vous avez acces aux reponses en temps réel. Bien que vous ne sachiez pas qui
a répondu quoi, vous pouvez acceéder en temps réel au nombre de votes pour
chaque option de réponse.

Une fois le temps de répondre écoulé, cliquez sur « End polling » ou «
-'II' -~ . .
%" Arréter le sondage ». Les participantes ne peuvent plus entrer de
réponses.

i Si vous le souhaitez, vous pouvez partager les résultats avec les autres
W participantes ou simplement effacer le sondage.

Q Polls m] X Q Polis - O < |

Pas certaine (0)0%

End Polling

Launch Polling

Image 17 : Présentation de la fenétre consultable par I'animatrice avant et pendant le sondage.
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